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登録の流れ

ＣＡＮＰＡＮに団体登録するためには、まずユーザー登録し、

その後に団体登録する必要があります。

このマニュアルでは

1.ユーザー登録する

2.団体登録する

3.一時保存後に団体登録する

の流れについて、CANPAN helpより抜粋して説明しています。

詳しくは次のアドレスをご覧ください。

http://fields.canpan.ibfo/help/

１

http://fields.canpan.ibfo/help/


１.ユーザー登録する

次のアドレスにログインします。

https://fields.canpan.info

２

https://fields.canpan.info/member/login


1
画面上部にある「ユーザー登録する」
ボタンをクリックして、ユーザー登録
画面へ進んでください。

３



2
利用規約をご確認の上、「同意して登録
する」ボタンをクリックして、登録内容
入力画面へ進んでください。

４



3
次ページ以降を参考に、必要事項を入力
してください。

『ユーザー登録について詳しくはこち
ら』をクリックすると『ユーザー登録』
ヘルプ画面が呼び出されます。

５



必要事項を入力してください。

※登録されたご本人様が責任を持って管理
されているメールアドレスやパスワードの
ご登録をお願いたします。

※メールアドレスやパスワードを他人と共
有するなど不十分な管理をしている場合、
不正アクセスのリスクが発生いたしますの
で十分にご注意ください。

※ユーザー情報に不備がある場合、登録を
削除させていただくことがありますので、
ご注意ください。

※団体情報を登録する場合は、CANPAN団
体情報の管理担当者様の情報を入力してく
ださい。

６



引続き必要事項を入力してください。

入力が終わったら、「登録内容を確認す
る」ボタンをクリックしてください。

７



4
登録する内容を確認して、「登録する」
ボタンをクリックしてください。

修正する場合は、画面下部の「修正す
る」ボタンをクリックしてください。

○○○ ○○○.○○○○.ne.jp

○○○○○

○○○－○○○○

○○○ ○○○○○

○○ ○○○

○○○○年○○月○○日

東京都八王子市○○○町○○番地 ○○マンション ○○－○○○

○○○－○○○－○○○○

※必ず「修正する」ボタンを使用してく
ださい。ブラウザの戻るボタンを使用す
ると、入力内容が消えてしまうことがあ
ります。

※登録は、まだ完了していません。

８



5
登録依頼が完了、ＣＡＮＰＡＮ
運営事務局が、入力したメールアドレ
ス宛に、メールを送信しました。

受信メールを確認し、所定の手続きを、
２４時間以内に行ってください。

９



6
入力したメールアドレス宛てに、メール
が配信されています。

メールに記載されているURLをクリックし
て、登録完了画面を開くと、登録が完了
します。

メールを確認し、登録完了画面にアクセ
スしてください。

※メールに記載の手続きを行わないと登
録は完了しません。

※メールの有効期限は24時間です。

24時間以内に登録完了画面にアクセスし
てください。

１０



7
登録完了画面にアクセスしたら、CANPAN FIELDS個人ユーザー登録は完了です。
登録したメールアドレスとパスワードでログインして、団体登録をしてください。

（完了画面） （完了メール） （完了はがき）

１１



２.団体登録する

ユーザー登録完了メール、はがきに記載されているアドレスにログインします。

https://fields.canpan.info/member/login

１２

https://fields.canpan.info/member/login


○○
11
画面上部にある「団体情報」ボタンを
クリックして、団体情報／一覧画面へ
進んでください。

１３



○○
2
団体情報一覧の画面左側にある「新し
い団体を登録する」をクリックして、
団体情報／基本情報入力画面へ進んで
ください。

ログインしていない場合は、ログイン
画面が開きますので、ログインしてく
ださい。

１４



3
まず、次ページから基本情報を入力して
ください。

基本情報をもとに、登録する団体が既に
CANPANに登録されていないかどうか、
重複登録チェックを行います。

既に団体が登録されている場合、登録を
行うことができません。予めご了承くだ
さい。

必要事項をすべて入力し、「重複登録を
チェックする」ボタンをクリックしてく
ださい。

「＊」のついている項目はNPO標準開示
フォーマット対象項目です。

入力ガイドをダウンロードできます。

○○

１５



3
基本情報を入力してください。

基本情報をもとに、登録する団体が既に
CANPANに登録されていないかどうか、
重複登録チェックを行います。

必要事項をすべて入力し、「重複登録を
チェックする」ボタンをクリックしてく
ださい。

「＊」のついている項目はNPO標準開示
フォーマット対象項目です。

１６



○○4
重複が疑われる登録がある場合は、該当
の団体が一覧表示されますので、重複し
て登録を行わないよう、別の団体である
ことを確認の上、「次へ進む」ボタンを
クリックして、追加情報の入力へ進んで
ください。

ここでは、登録されていないことが確認
されたので「次へ進む」ボタンをクリッ
クするよう表示されています。

１７



○○

※入力途中でデータを保存する場合には
「一時保存する」ボタンをクリックしてく
ださい。
一時保存せずにブラウザを閉じると入力
データは消失しますのでご注意ください。
※サイトに公開される状態を確認したい場
合は、「プレビュー」ボタンをクリックし
てください。
※基本情報入力画面で入力した内容は、こ
の画面では編集を行うことができません。
変更する場合は、画面下の「戻る」ボタン
をクリックしてください。
※組織運営、財政、添付資料などの追加情
報は、団体登録完了後に「設定・管理」画
面から登録を行うことができます。
※団体情報の一部項目は非公開にすること
が可能です。但し、「主たる住所」、「電
話番号」、「お問い合わせ用メールアドレ
ス」は、特別な事情がある場合を除いて必
ず公開してください。

5
登録する情報を次ページ以降を参考に入
力し、画面下の「登録内容を確認する」
ボタンをクリックして、登録内容確認画
面へ進んでください。

１８



登録する情報を入力します。

１９



引続き登録する情報を入力します。

※入力途中でデータを保存する場合には
「一時保存する」ボタンをクリックして
ください。

一時保存せずにブラウザを閉じると入力
データは消失しますのでご注意ください。

２０



引続き登録する情報を入力します。

２１



登録する情報の入力が終わったら、画面
下の「登録内容を確認する」ボタンをク
リックして、登録内容確認画面へ進んで
ください。

２２



※「登録する」ボタンをクリックした
ときに、重複する団体が無いかどうか、
最終のチェックを行います。
既に団体が登録されている場合、重複
して登録を行うことができません。予
めご了承ください。

・・

6
入力内容を確認の上、画面下の「登録す
る」ボタンをクリックして、登録を完了
してください。

修正する場合は、画面下の「修正する」
ボタンをクリックしてください。

２３



○○

7
団体情報／登録完了画面にアクセスしたら、
団体の登録は完了し、登録した団体の団体
IDが表示されます。

公開された団体情報は、団体情報／一覧画
面から検索し、閲覧することができますの
で、ご確認ください。

※不備などにより、登録を「公開停止」又
は「削除」させていただく場合がございま
すのでご了承ください。その際はメールに
てお知らせいたします。

２４



○○

○○

登録した団体名、法人の種類、代表者氏名、所在
地が、情報開示レベルと共に表示公開されます。

団体登録完了のメールが届きます。

２５



３.一時保存後に団体登録する

ＣＡＮＰＡＮ団体情報サイトにログインします。

http://fields.canpan.info/organization/

２６

http://fields.canpan.info/organization/


1
一時保存中の団体がある場合、団体情報／
一覧画面の「新しい団体を登録する」ボタ
ンの下に「一時保存中の団体がありま
す。」という記載と「所属団体一覧へ」ボ
タンが表示されます。
2
一時保存中のデータの登録を続ける場合は、
「所属団体一覧へ」ボタンをクリックして
ください。
3
所属団体一覧画面で「登録を続ける」ボタ
ンをクリックすると、一時保存中データの
登録を続けることができます。
4
「団体登録のステップ」と同様の手順で、
登録を完了してください。
※
一時保存中のトピックスを削除したい場合
は、団体登録／追加情報入力画面で「一時
保存データを削除する」ボタンをクリック
してください。

削除した一時保存データは復元することが
できませんので、ご注意ください。

２７


